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Na temelju ¢l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine

(NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17,68/18,98/19,64/20,151/22,155/231156/23 i¢l. 60. st. 1. toc. 4. Statuta Tehnicke Skole
za strojarstvo i mehatroniku, Split na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 29. travnja 2026.
godine donijet je

POSLOVNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OSNOVNE ODREDBE

Cl. 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se rad Skolskog odbora.

Cl. 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve osobe koje su prisutne na sjednici Skolskog odbora.

Cl. 3.
Skolski odbor obavlja poslove iz svojeg djelokruga na sjednicama, u skladu s odredbama Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakona o strukovnom obrazovanju, Zakona o
obrazovanju odraslih, Statuta i ovog Poslovnika.
Clanovi Skolskog odbora mogu obavljati odredene poslove vezane za djelokrug rada Skolskog
odbora i izvan sjednice.

Cl. 4.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi.

€l. 5.

Sjednicama Skolskog odbora duzni su prisustvovati i ostali radnici Skole, kao i predstavnici Vijec¢a
ucenika kada se raspravlja o njihovim pravima i obvezama.

Radnici koji nisu €lanovi Skolskog odbora, mogu biti nazo¢ni na sjednicama Skolskog odbora na poziv
ili po odobrenju predsjednika Skolskog odbora.



¢l. 6.

Skolski odbor predstavlja predsjednik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika Skolskog
odbora.

Il. PRAVA | OBVEZE CLANOVA
Il. 1. Prava ¢lanova
Cl. 7.

Clan Skolskog odbora ima pravo predloziti sazivanje sjednice i pravo predloZiti dnevni red, odnosno
pojedinu to¢ku dnevnog reda sjednice.

¢l. 8.

Clan Skolskog odbora ima pravo od sluzbi Skole traZiti potrebna obja$njenja, informacije i materijale
vezane za rad Skolskog odbora.

Clan Skolskog odbora ima pravo postavljati pitanja vezana za rad pojedinih sluzbi.

Clan Skolskog odbora ima pravo na sjednici postavljati pitanja ravnatelju i voditeljima sluzbi Skole
vezano za njihov rad.

Na postavljeno pitanje ¢lanu treba odgovoriti odmah na sjednici, a ako to nije moguce, u tom slucaju
na prvoj sljedecoj sjednici Skolskog odbora.

¢l. 9.

Clan Skolskog odbora ima pravo govoriti na sjednici vezano za pitanja koja su na dnevnom redu
sjednice, predlagati odluke i mjere iz djelokruga rada Skolskog odbora.

¢l. 10.

Clan Skolskog odbora ima pravo i obvezu glasovati o prijedlogu odluke na sjednici.
Clan Skolskog odbora moZe se u iznimnim i opravdanim situacijama suzdrzati od glasovanja. U slu¢aju
nedovoljnog broja glasova za ili protiv, glasovanje se ponavlja dok se ne dobije potrebna veéina
glasova.

Cl. 11.



Clan Skolskog odbora nema pravo glasovati o prijedlogu odluke u sluéaju kada se odluéuje o
njegovom pravu ili obvezi
Il. Obveze ¢lanova

¢l. 12.

Clan Skolskog odbora obvezan je prisustvovati na svakoj sjednici Skolskog odbora, a izostanak mora
opravdati prije sjednice tajnici $kole i/ili predsjedniku Skolskog odbora.

€l. 13.

Clan Skolskog odbora obvezan je aktivno obavljati svoju funkciju ¢lana, i to:

- pripremati se za sjednicu

- na sjednici jasno iznositi svoje misljenje vezano za pitanja koja su na dnevnom redu
- promicati interese Skole

- informirati zaposlenike Skole i Osnivaca o radu Skolskog odbora.

Cl. 14.

Clan Skolskog odbora obvezan je pridrzavati se reda na sjednici.
Za nepridrzavanje reda na sjednici ¢lanu Skolskog odbora mogu biti izre¢ene mjere odredene ovim
Poslovnikom.

I1l. PRIPREMANJE SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Cl. 15.
Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik.
Predsjednik Skolskog odbora duZan je sazvati sjednicu i na zahtjev veéine od ukupnog broja ¢lanova
Skolskog odbora ili ravnatelja.

€l. 16.

Sjednica Skolskog odbora saziva se pozivom koji sadrzi mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
prijedlog dnevnog reda i priloge za tocke dnevnog reda za koje je iste moguce dostaviti. Vrijeme
odrZavanja sjednice u pravilu se prethodno usugladava s ¢lanovima Skolskog odbora, izuzev u
situacijama u kojima to nije moguce.

Cl. 17.



Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora utvrduje predsjednik u suradnji s ravnateljem
Skole.

Cl. 18.

Materijali za sjednicu Skolskog odbora sadrie zapisnik prethodne sjednice i pisane dokumente s
prijedlogom odluke za pojedine tocke dnevnog reda, ako je potrebno donositi odluke.

Materijali za sjednicu dostavljaju se €lanovima Skolskog odbora u pravilu uz poziv na sjednicu ili
najkasnije dan prije odrzavanja sjednice.

Cl. 19.

Ako se uz poziv za sjednicu dostavlja materijal povjerljive prirode, vazno je naglasiti da se sadrzaj ne
smije priopditi tre¢im osobama.

Ako se zbog povjerljive prirode predmeta o kome ¢e se na sjednici raspravljati ne moze dostaviti
materijal, u pozivu za sjednicu treba navesti gdje i u koje vrijeme se materijal moze pregledati i
prouciti.

Cl. 20.
Poziv na sjednicu Skolskog odbora dostavlja se ¢lanovima Skolskog odbor putem elektronicke poste
najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.
Isti se stavlja na oglasnu plocu.

Cl. 21.

U Zurnim situacijama i posebno opravdanim razlozima, sjednica Skolskog odbora moze se sazvati
putem elektronicke poste i/ili telefonskim pozivom dan prije ili na sam dan odrZavanja.

Cl. 22.
Poziv na sjednicu Skolskog odbora dostavlja se svakom €&lanu ponaosob, ravnateljici Skole te

izvjestiteljima o pojedinim pitanjima vezanim za tocke dnevnog reda, kao i drugim osobama koje se
pozivaju na sjednicu.

Cl. 23.



Kad Skolski odbor raspravlja o pravima i obvezama pojedinog radnika, predsjednik je obvezan
pravovremeno obavijestiti radnika o Cijim se pravima i obvezama na sjednici raspravlja, kako bi
radnik mogao sudjelovati u raspravi i izjasniti se o ¢injenicama znacajnim za donosenje odluke.

IV. SIEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Cl. 24.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u sjedistu Skole i elektroni¢kim putem (elektroni¢ka posta,
Microsoft Teams, Zoom, Whatsapp...).

Uobicajeno se sjednice odrzavaju elektroni¢kim putem vezano za zasnivanje radnog odnosa,
postupak jednostavne javne nabave ako je u pitanju Zurnost rjeSavanja te u bilo kojoj Zurnoj
situaciji ili kada iz opravdanih razloga nije moguée odrzati sjednicu u sjedistu Skole.

Sjednica koja se odrzava elektroni¢kim putem moze imati najviSe dvije tocke dnevnog reda te se
trajanje sjednice ogranicava na 24 sata od slanja elektronic¢ke poste kojom se sjednica saziva.
Odgovori na eventualno postavljena pitanja na sjednici koja se odrzava elektroni¢kim putem,
dostavljaju se svim ¢lanovima Skolskog odbora.

O nacinu odriavanja sjednice Skolskog odbora odlu¢uje predsjednik.

Cl. 25.
Sjednicu Skolskog odbora otvara i vodi predsjednik.

U slucaju sprije¢enosti predsjednika, pripremu i vodenje sjednice obavlja zamjenik predsjednika
Skolskog odbora.

Cl. 26.

Predsjednik Skolskog odbora na pocetku sjednice utvrduje je li na sjednici prisutan dovoljan broj
¢lanova za pravovaljano odludivanje.

Cl. 27.

Skolski odbor moZe pravovaljano odlucivati ako je na sjednici prisutna veéina od ukupnog broja
¢lanova.

Skolski odbor odlu¢uje ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
Cl. 28.



Predsjednik otvara sjednicu i predlaZze dnevni red kad utvrdi da je prisutna vecina od ukupnog broja
¢lanova.
Ako na sjednici nije prisutan dovoljan broj ¢lanova, predsjednik ¢e odgoditi sjednicu.

Cl. 29.

Pojedini ¢lan Skolskog odbora moZe na sjednici predloZiti da se dnevni red sjednice dopuni novom
tockom, ali je obvezan obrazlozZiti svoj prijedlog.

PredloZeni dnevni red je usvojen ako se za njega izjasnila ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova Skolskog
odbora.

Konaéno utvrden dnevni red objavljuje predsjednik.

Cl. 30.
Ravnatelj Skole ili voditelj pojedine sluzbe obvezno na pocetku sjednice Skolskog odbora odgovara
na pitanja postavljena na prethodnoj sjednici Skolskog odbora, ako na ista nije bilo moguce
odgovoriti na sjednici na kojoj su postavljena.

Cl. 31.
Nakon usvajanja dnevnog reda Skolski odbor prvo usvaja zapisnik s prethodne sjednice.
Svaki ¢lan ima pravo staviti primjedbe na zapisnik.

O primjedbama odluéuje Skolski odbor bez posebne rasprave.
Ako primjedaba nije bilo, predsjednik utvrduje da je zapisnik usvojen bez primjedaba.

¢l. 32.

O pojedinoj tocki dnevnog reda kratko izvjes¢e podnosi odredeni izvjestitelj ili predsjednik. Nakon
podnijetog izvjesca, predsjednik otvara raspravu o tocki dnevnog reda.

¢l. 33.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo govoriti o svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice.
Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego Sto od predsjednika zatrazi i dobije rijec.

Cl. 34.



Predsjednik daje rije¢ prijavljenima po redu prijave.
Ako sudionik u raspravi ili izvjestitelj zatrazi rije€ kako bi ispravio ili nadopunio svoje navode koji su
postali povod nesporazumu, predsjednik ¢e mu dati rijec¢

€l. 35.

Clan Skolskog odbora ili drugi sudionik koji dobije rije¢, u pravilu se treba pridrzavati predmeta
rasprave vezano za pitanja koja proizlaze iz to¢aka dnevnog reda.

Ako se ¢lan ili drugi sudionik u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na dnevhom redu,
predsjednik ¢e ga opomenuti.

Ako se ni nakon druge opomene ne bude drzao predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti
rijec.

U raspravi treba izbjegavati ponavljanje.

€l. 36.

Osobe koje su nazo¢ne na sjednici Skolskog odbora po svojoj funkciji ili kao predstavnici pojedinih
organa ili organizacija, mogu iznositi misljenje o pojedinim to¢kama dnevnog reda kada im
predsjednik to odobri.

€l. 37.

Poslije zaklju¢ivanja rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda, Skolski odbor glasa o prijedlogu koji
na temelju rasprave formulira predsjednik te stavlja na glasovanje.

Cl. 38.

Na sjednici Skolskog odbora glasuje se javno dizanjem ruke.

IzjaSnjavaju se za ili protiv prijedloga.

Tajno glasovanje moze se provesti u slu¢ajevima kada je za odredeno pitanje to propisano
Statutom Skole ili su se €lanovi Skolskog odbora prethodno dogovorili da ée se o pojedinom
pitanju glasovati tajno.

Tajno glasovanje provodi se na glasackim listiéima zaokruZivanjem rednog broja ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

Cl. 39.



Nakon Sto je glasovanje zavrseno predsjednik objavljuje rezultat glasovanja.
Ako je prijedlog prihvacen, predsjednik objavljuje i formulaciju odluke.
Prihva¢ena formulacija odluke unosi se u zapisnik ili se prilaze zapisniku.

¢l. 40.

Donijeta odluka ne moZe se na istoj sjednici Skolskog odbora mijenjati.

Sve odluke koje donosi Skolski odbor potpisuje predsjednik.
Cl. 41.

Zakazana sjednica Skolskog odbora moze se odgoditi ako nastupe razlozi koji onemoguéuju njezino
odrZavanje u zakazani dan.

Sjednica se mozZe odgoditi kada se nakon njenog otvaranja utvrdi da nije prisutan dovoljan broj
¢lanova za pravovaljano odludivanje.

Sjednicu odgada predsjednik.

Cl. 42.

Sjednica Skolskog odbora prekida se u sljedeéim slu¢ajevima:

- radi odmora u tijeku sjednice

- ako se u tijeku sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za pravovaljano
odlucivanje

- ako zbog dugog trajanja sjednicu nije moguée dovrsiti istog dana

- ako dode do tezeg naruSavanja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti redovnim
mjerama vratiti red na sjednici.

Sjednicu prekida predsjednik.

Cl. 43.

Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije u roku od sedam dana od dana prekida. Nastavak
sjednice zakazuje predsjednik.

Cl. 44.

Nakon zavrSene rasprave i odludivanja o svim pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice,
predsjednik javno utvrduje da je sjednica zakljué¢ena.
Zaklju¢ena sjednica Skolskog odbora ne moZe se nastaviti.
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V. ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI
Cl. 45.

Red na sjednici Skolskog odbora osigurava predsjednik.
Za povredu propisanog dnevnog reda na sjednici prisutnim osobama mogu se izreci sljedece mjere:

- opomena - oduzimanije rijeci
- udaljenje sa sjednice.
IzreCene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

Cl. 46.
Opomena se izrice osobi:
- koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja
- koja se ukljuci u raspravu bez dopustenja predsjedatelja
- koja svojim upadicama ili na drugi nacin ometa govornika
- koja omalovaZzava ili vrijeda predsjedatelja, ¢lanove ili druge osobe nazo¢ne na sjednici - koja na
drugi nacin krsi odredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici. Opomenu izri¢e predsjednik.

¢l. a47.

Mjera uskraéenja sudjelovanja u raspravi izri¢e se osobi koja i nakon izreCene opomene govorom,
izjavama ili ponasanjem nastavi s krSenjem odredaba ovoga poslovnika.

€l. 48.

Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se osobi kojoj je ranije izre€ena mjera uskraéenja sudjelovanja
u raspravi, a koja toliko remeti red i krSi odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljnje
odrzZavanje sjednice.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izri¢e Skolski odbor.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor u kojem se
odrZava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

VI. AKTI SKOLSKOG OBORA

€l. 49.
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Skolski odbor donosi sljedece akte:
- opcCe akte

- odluke

- rjeSenja - zakljucke

- preporuke.

¢l. 50.

Opc¢im aktima ureduju se prava, obveze i odgovornosti radnika.

Cl. 51.
Pojedinacni akti Skolskog odbora su:
- odluke kojima se odlu¢uje o poslovanju i statusnim promjenama Skole - rjedenja kojima se odlucuje
o pravima i obvezama pojedinaca.

€l. 52.

Zaklju¢kom se odluéuje o proceduralnim pitanjima i pitanjima za koja je Skolski odbor mjerodavan
samo ih razmatrati.

€l. 53.

Preporukom se izraZava stav Skolskog odbora o odredenim pitanjima iz podrué¢ja rada Skole i njenih
organa te daje misljenje o potrebi poduzimanja odredenih mjera.

VIl. ZAPISNIK O SJEDNICI
€l. 54.

O sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Sjednica ili dijelovi sjednice mogu se tonski snimati na zahtjev vecine od ukupnog broja prisutnih
¢lanova Skolskog odbora.

Zapisnik je dokument trajne vrijednosti i sluzi kao javna isprava kojom se vjerodostojno utvrduje tijek
sjednice Skolskog odbora.

Svi pisani materijali prilazu se zapisniku i njegov su sastavni dio.



12

Cl. 55.

Zapisnik sadrzi:

- oznaku sjednice (redni broj)

- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice

- podatak o prisutnima (vodenje sjednice, zapisnicar, prisutni)
- podatak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice
- dnevni red (predloZeni, prosireni...)

- tijek sjednice (rasprava)

- tijek odlucivanja i donijete odluke

- ostale dogadaje na sjednici

- priloge uz zapisnik

- vrijeme zakljucenja sjednice.

€l. 56.

Zapisnik o sjednici sastavlja se najkasnije u roku od sedam dana od dana odrzane sjednice i dostavlja
se svim ¢lanovima Skolskog odbora putem elektronicke poste.

Cl. 57.
Zapisnik potpisuju predsjednik na desnoj i zapisni¢ar na lijevoj strani zapisnika. Ako
zapisnik potpisuju ovjerovitelji, potpisuju ga u sredini zapisnika.
Cl. 58.
Ako se pri usvajanju zapisnika, odnosno zaklju¢aka na sljedecoj sjednici utvrdi da je nesto u zapisniku

pogresno ili nepotpuno upisano, ispravak ili dopuna unijet ¢e se u novi zapisnik, navodedéi kako je
glasio tekst i kako treba glasiti.

€l. 59.

Uredno napisan i potpisan zapisnik sa svim prilozima po tockama dnevnog reda stavlja se u poseban
ovitak, a zatim odlaZe u registrator.

€l. 60.
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Zapisnik se prije ulaganja u registrator evidentira u urudzbenom zapisniku i na ovitku stavlja broj
urudzbenog zapisnika, a u “razvodu” urudzbenog zapisnika stavlja se oznaka “uloZen u registrator
zapisnika”.

Cl. 61.
Zapisnik (bez priloga) sa sjednice Skolskog odbora objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole u svrhu

informiranja radnika, nakon usvajanja istoga.
Zakljuéci izvedeni iz zapisnika sjednice Skolskog odbora objavljuju se na mreZnim stranicama $kole.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Cl. 62
Donosenjem ovog Poslovnika o radu Skolskog odbora, stavlja se izvan snage Poslovnik o radu
Skolskog odbora donijet 15. studenog 2012. godine (KLASA: 003-05/12-01/03; URBROJ: 2181-25-

12-03-1).

Cl. 63.

Ovaj Poslovnik o radu Skolskog odbora stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Izrazi u Poslovniku o radu Skolskog odbora koji imaju rodno zna&enje, bez obzira na to koriste li se u
muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

KLASA: 007-03/26-01/4
URBROJ: 2181-333-26-1
Split, 4. 5. 2026.
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PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Ravena Cizmi¢ Kvasina




