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POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

Split, 15.studeni,2012.



Na temelju ¢lanka 65. Statuta Tehnic¢ke Skole za strojarstvo i mehatroniku,
Split, Zrinsko-Frankopanska 23, Skolski odbor, na sjednici odrzanoj dana
15. studenog 2012. godine, donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu S$kolskog odbora (u daljnjem tekstu:
Poslovnik, ureduje se naéin upravljanja i odlu¢ivanja Skolskog odbora
Tehnic¢ke Skole za strojarstvo i mehatroniku, Split (u daljnjem tekstu:
Skolski odbor).

Clanak 2.

Clanovi Skolskog odbora duzni su se pridrzavati odredaba ovog
Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i
drugih osoba koje sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.

Radom Skolskog odbora rukovodi predsjednik Skolskog odbora
(u daljnjem tekstu: predsjednik).

Ako predsjednik nije nazoéan, radom Skolskog odbora rukovodi
zamjenik predsjednika.

Clanak 4.
Skolski odbor odluéuje na sjednicama.

Skolski odbor o svim pitanjima iz svog djelokruga odluéuje
zajednicki, ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.



II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA
SKOLSKOG ODBORA

Clanak 5.

Predsjednik Skolskog odbora ima slijede¢a prava i duznosti:

saziva i rukovodi sjednicama Skolskog odbora,

- otvara sjednicu Skolskog odbora, utvrduje potreban broj
nazocnih ¢lanova poradi pravovaljanog odlucivanja,

- predlaze dnevni red sjednice 1 skrbi se da se sjednica odvija
prema prihvaé¢enom dnevnom redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava clanove Skolskog odbora kao i1 osobe koje su
nazo¢ne sjednici da se pridrzavaju dnevnog reda,

- moze udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici,

utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

skrbi se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi se da se u radu Skolskog odbora postuju odredbe zakona i
op¢ih akata,

- potpisuje opée akte i odluke koje donosi Skolski odbor,
- skrbi o izvr$avanju odluka i zaklju¢aka Skolskog odbora,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog
Poslovnika.

Clanak 6.

Zamjenik predsjednika Skolskog odbora kada rukovodi radom
Skolskog odbora ima prava i duZnosti kao predsjednik Skolskog odbora.



I1l. PRIPREMANJE | SAZIVANJE
SJEDNICE

Clanak 7.

Sjednicu Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s
ravnateljem.

Predsjednik saziva sjednicu Skolskog odbora na vlastiti poticaj,
na pismeni zahtjev jedne tre¢ine ¢lanova Skolskog odbora ili na prijedlog
ravnatelja.

Za slucaj sprijeCenosti predsjednika ili ako predsjednik odbije
zakazati sjednicu, pripremu i vodenje sjednice duzan je obaviti zamjenik
predsjednika.

Ukoliko predsjednik Skolskog odbora, odnosno njegov zamjenik
odbiju zakazati sjednicu potrebno zbog hitnog odluc¢ivanja o pitanjima
kojima se osigurava nesmetano odvijanje redovite djelatnosti, odnosno
zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlasten je sazvati
ravnatelj Skole.

Prvu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj.

Clanak 8.

Poziv na sjednicu mora biti dostavljen ¢&lanovima Skolskog
odbora, najkasnije tri (3) dana prije dana odredenog za odrzavanje
sjednice.

Zajedno s pozivom ¢lanovima se dostavlja prijedlog dnevnog
reda, zapisnik prethodne sjednice i odgovarajué¢i materijal.

Pisani materijali o temama o kojima ¢e se raspravljati na
sjednici Skolskog odbora, mogu se dostaviti i u elektronskom obliku, kako
bi se smanjili troSkovi upuéivanja istih i dobilo na ekspeditivnosti.

Iznimno, u hitnim slucajevima, predsjednik moZe sazvati
sjednicu u roku kracem od tri (3) dana, telefonom ili telefaksom, a dnevni
red za tu hitnu sjednicu moZe predloZiti na samoj sjednici.

U opravdanim slucajevima, mogucée je odrzati i telefonske
sjednice Skolskog odbora, kako bi se zadovoljili zakonski okviri za
donoSenje odredenih odluka. I u tim sluc¢ajevima vode se detaljni
zapisnici, koje kontrolira i ovjerava predsjednik Skolskog odbora, a



¢lanovi Skolskog odbora raspravljaju o usvajanju zapisnika na prvoj
slijedeéoj sjednici Skolskog odbora.

Clanak 9.

Zavisno o predlozenom dnevnom redu, predsjednik Skolskog
odbora, u dogovoru s ravnateljem, odreduje osobe koje je potrebno pozvati
na sjednicu Skolskog odbora.

Clanak 10.

Sjednica Skolskog odbora saziva se najmanje &etiri (4) puta
godisnje. Obvezna sjednica Skolskog odbora mora biti odrzana u rujnu
tekucée godine i veljaci tekuc¢e godine, kada se usvajaju Skolski Kurikulum
i Plan i program rada, odnosno izvje$éa o financijskom poslovanju Skole i
radu Skole, odnosno rada ravnatelja Skole.

Ostale sjednice sazivaju se prema potrebama za realiziranje svih
zakonskih i podzakonskih akata, odnosno realizacije aktivnosti koje nalaze
resorno ministarstvo i Osnivac, splitsko-dalmatinska zupanija.

IV. TIJEK SJEDNICE
Clanak 11.

Sjednicu Skolskog odbora zapo&inje predsjednik i utvrduje da li
je na sjednici nazocan potreban broj ¢lanova Skolskog odbora poradi
pravovaljanog odlucivanja.

Clanak 12.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Skolskog odbora prijedlog
dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.

Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, clanovi
Skolskog odbora mogu predloziti njegove izmjene i dopune, a osobito ako
se radi o hitnim predmetima koji ne trpe odlaganje.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o
pojedinim tockama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u
usvojenom dnevnom redu.



Clanak 13.

Prije rasprave o pojedinim tockama dnevnog reda, ravnatelj,
odnosno predlagatelj materijala podnosi izvjeS¢e, nakon ¢ega predsjednik
otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Skolskog odbora i druge nazodéne
osobe, prema redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala
nepotpun, Skolski odbor moze odluéiti da se rasprava o tom prijedlogu
prekine, zatrazi njegova nadopuna, te da se rasprava 0 nadopunjenom
prijedlogu provede na jednoj od slijede¢ih sjednica.

Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj
tocki dnevnog reda udalji od predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog
poziva ne drzi predmeta rasprave, predsjednik ga moze prekinuti.

Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjednik
zakljucuje raspravu.

Clanak 14.

Odlu¢ivanje na sjednici Skolskog odbora obavlja se javnim
glasovanjem "za" ili "protiv" utvrdenog prijedloga.

Clanak 15.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe
prijedloga, predsjednik daje na glasovanje pojedine prijedloge onim
redom, kojim su podneseni.

Clanak 16.

Predsjednik utvrduje jasan i1 odreden prijedlog i stavlja ga na
glasovanje.

Skolski odbor donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja
¢lanova.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje 1 objavljuje rezultat
glasovanja. Na temelju rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je
prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.



Clanak 17.

O radu Skolskog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi tajnik
Skole. U sludaju odsutnosti tajnika zapisnik vodi osoba koju za to ovlasti
predsjendik Skolskog odbora.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a
posebice:

redni broj sjednice,

datum i mjesto odrzavanja sjednice,

vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazoé&nih i izoénih ¢lanova Skolskog odbora,
ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena
drugih osoba koje su nazo¢ne na sjednici,

- utvrdivanje ¢injenice usvajanja zapisnika prethodne sjednice,
- predloZzen i usvojen dnevni red,

- imena | prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim
tockama dnevnog reda te kratki sadrzaj izvjeS¢a i prijedloga,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljucke odnosno odluke donesene po pojedinim tockama
dnevnog reda,

- naznaku vremena kada je sjednica zakljucena,

- u slucaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica
ponovno nastavljena.

Zapisnik sjednice Skolskog odbora potpisuje predsjednik,
odnosno ¢lan Skolskog odbora, kojeg za to ovlasti predsjednik i
zapisnicar.

Zapisnik se pohranjuje u Tajnistvu Skole i trajno ¢uva.

Sve odluke koje Skolski odbor donese, protokoliraju se i ¢uvaju
u Tajnistvu Skole i $kolskoj referadi (pismohrana).



Clanak 18.
Tijek sjednice Skolskog odbora moze se tonski biljeziti.

Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik
u pismohrani Skole.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje
skrac¢eni zapisnik sukladno odredbi ¢lanka 17. ovog Poslovnika.

V. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 19.

Ovaj Poslovnik donosi Skolski odbor veéinom glasova ukupnog
broja ¢lanova Skolskog odbora.

Izmjene i1 dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i
Poslovnik.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik
o radu Skolskog odbora iz od 25.travnja 2006.godine.

Clanak 21.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj
plo¢i Skole.

Klasa: 003-05/12-01/03 PREDSJEDNICA
Ur.br.: 2181-25-12-03-1 SKOLSKOG ODBORA:
Split, 15.studenog 2012.

(Jadranka Aralica, prof.)

Poslovnik je objavljen na Oglasnoj plo¢i Skole, dana 15.11.2012.godine, a
stupio je na snagu 23.11.2012.godine

RAVNATELJ:

(Marin Tvrdi¢, dipl.ing.)



