Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN. broj: 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11.,5/12.,16/12) i clanaka 65. Statuta Tehnicke Skole za
strojarstvo i mehatroniku, Split i ¢lanka 28. Zakona o knjiznicama (NN broj: 105/97., 5/98,,
104/00., 87/08. i 69/09.), Skolski odbor Tehnitke $kole za strojarstvo i mehatroniku, Split na
sjednici odrzanoj dana 12.04.2012.god. donio je

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice ureduje se polozaj, struktura i rad knjiznice,

fev s

Clanak 2.

Skolska knjiznica Euva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koriStenje
knjiznu i neknjiznu gradu koju posjeduje.

Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa $kole.
Clanak 3.

ZadacCa je Skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podruc¢ja odgojno-
obrazovnog procesa i rada Skole:
- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, te poticanje na
njihovo koristenje
- usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kritickog procjenjivanja u odabiru
informacija kod ucenika
- poticanje uc¢enika i nastavnika na cjelozivotno ucenje
- omogucavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje nastavnog
plana i programa te permanentno struéno usavrSavanje
-omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog
plana i programa Skole

Clanak 4.

fev .



- sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s ucenicima

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole

- suradnja s ravnateljem, nastavnicima i struénim suradnicima, te s drugim
djelatnicima Skole i roditeljima ucenika

- permanentno struéno usavrSavanje i obavljanje drugih poslova odredenih
opéim aktima Skole

- suradnja s Maticnom sluzbom, drugim knjiznicama, nakladnicima, Agencijom za
odgoj i obrazovanje RH i drugim ustanovama

1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 5.

Fond Skolske knjiznice sadrzi:
a ) Knjiznu gradu: knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu
b ) Neknjiznu gradu: audiovizualnu i elektroni¢ku gradu.

Clanak 6.

¢asopisi) i u zatvorenim vitrinama i ormarima (referentna zbirka, AV grada i
elektroniCka grada).

Clanak 7.

Knjizniéni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu
Skole i potrebama korisnika Skolske knjiznice.

Fond se obnavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru
s ravnateljem, nastavnicima i struénim suradnicima Skole.

lll. POSUDBA | KORISNICI KNJIZNICNE GRADE

Clanak 8.

ostali djelatnici Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).
Clanak 9.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Skolska knjiznica svojim korisnicima izdaje ¢lanske iskaznice na pocetku Skolske

sy .

grada Kkoristi i posuduje samo uz predocenje Clanske iskaznice. U slu€aju gubitka
¢lanske iskaznice ucenici trebaju nadoknaditi troSak izrade nove.



Clanak 10.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir. Korisnika koji naruSsava radnu

cav

mogli neometano koristiti usluge knjiznice.

Clanak 11.

sy . siv v

Knjizniénu gradu korisnicima posuduje knjizni¢ar Skole, u redovnom radnom

posebnog odobrenja ravnatelja Skole.
Clanak 12.

U prostoru knjiznice, na CitalaCkim mjestima, korisnici se mogu sluziti:
- referentnom zbirkom
- stru¢nim i popularno-znanstvenim ¢asopisima
- neknjiznom gradom.

Clanak 13.

sev

sev .

Clanak 14.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice u¢enici mogu posuditi:

- odjednom 2 knjige, od kojih je jedna Skolska lektira, na rok od 14 dana

- odjednom 2 broja ¢asopisa na rok od 5 dana
Nastavnici i strucni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priru¢nika tijekom Skolske
godine, te Casopise i AV gradu po potrebi.

Clanak 15.

s . fev ok

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno c¢lankom 16.
ovoga pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucCenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi

sy .



Clanak 16.

Korisnici knjiznice mogu posudivati knjiznicnu gradu tijekom Skolske godine. Na

v

nastavnici i strucni suradnici vra¢aju knjige, AV gradu i ¢asopise koji im viSe nisu
potrebni, dok priruénike mogu zadrzati preko ljetnih praznika.

Clanak 17.

Korisnici su  duzni  pravodobno vrac¢ati posudenu  knjiznicnu  gradu.

razloga) naplacuje se zakasnina od 0,50 kn po danu i po knjizi. Zakasnina se moZe
utrositi za kupnju novih knjiga ili sitnog inventara za potrebe Skolske knjiznice.

Clanak 18.

sev ok

koji odlazi iz Skole.
Clanak 19.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica moze

posudivati knjiznicnu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o

sy .

IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 20.

sev

- izdvajanje knjizni¢ne grade za otpis

- pravilan smjestaj knjizne grade

- pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa

- pravilan smjestaj i zastita od oStecenja AV grade i elektroniCke grade
- popravak oStecenih knjiga

- ispravno postupanje s gradom u knjiznici i izvan nje



Clanak 21.

Na jedinstvenu i rijetku knjizni€nu gradu primjenjuju se propisi o zastiti kulturnih
dobara.

Clanak 22.

sy .

godine.
Skolska knjiZznica ne posuduje svojim korisnicima jedinstvenu i rijetku knjiznu gradu.

Clanak 23.

sev s

ili je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga Clanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga €lanka, duZan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti ostecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
donosi ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka ucini ucenik, odgovoran je punodobni
ucenik odnosno roditelj ili skrbnik malodobnog ucenika.

Clanak 24.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 25.

Radno vrijeme Skolske knjiznice je tijekom radnog tjedna, od ponedjeljka do petka,
od 7.30 do 15.30 sati.

Clanak 26.

Knjiznica je otvorena za rad s korisnicima od 7.45 do 13.45 sati.



Clanak 27.
Radno vrijeme knjiznice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiznice.

obavijest na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

S odredbama ovoga Pravilnika knjiznicari su duzni upoznati ucenike, roditelje ili
skrbnike te razrednike i sve radnike Skole.

Clanak 29.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno lzvadak iz Pravilnika koji se odnosi na
korisnike mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 30.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske
knjiznice od 1995. godine.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i Skole.

PREDSJEDNCA SKOLSKOG ODBORA

Jadranka Aralica, prof.

Klasa: 003-05/12-01/01
Urbroj: 2181-25-12-01/1

Split, 17. travnja 2012.god.



