VIJEZBA 17:

lzrada popisa

Numeriranje
o ——— — ViSerazinski popis
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Izrada popisa bez brojenja (Graficke oznake)

Ispred odlomka (bez obzira na veli¢inu) moZe se postaviti graficka
oznaka:

1. Postaviti tocku unosa u odlomak ili oznaéiti vise odlomaka

2. Kliknuti na gumb Graficke oznake u grupi Odlomak

Jabuke

kruske

Voce osobitog okusa
Breskve

Napomena: Graficke oznake uklanjamo ponovnim klikom na istu sli¢icu.

Za dodatno oblikovanje treba kliknuti na strelicu desno od gumba, pri cemu se otvori

padajuci okvir sa mogucnoécu izbora grafickih oznaka.
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lzrada popisa sa brojenjem (Numeriranje)

1. Postaviti tocku unosa u odlomak ili oznaditi vise odlomaka 1. Jabuke

2. Kliknuti na gumb Numeriranje u grupi Odlomak 2. kruske
3. Voce osobitog okusa
4, Breskve

Dodatno oblikovanije je sli¢no kao i za graficke oznake.

Novi oblici grafickih oznaka i brojeva

Graficka oznaka mijenja se odabirom neke druge oznake iz dijaloskog okvira Bullet Library.
Ukoliko tu nema oznake koju traZite odaberite Define New Bullet...

odabir nekog od
irnbola
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dijalogki okvir

Define News Blkt... @
B Font

Oblik broja mijenja se odabirom nekog od ponudenih iz dijaloskog okvira Numbering Library.
Odabirom Define New Number Format... mogu se naci i dodatni oblici brojeva.
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Dodavanje grafi€kih oznaka ili numeriranja postojecem tekstu

1. Oznacite stavke kojima zelite dodati graficke oznake ili numeriranje.
2. Na alatnoj traci Oblikovanje pritisnite Graficke oznake E=lili
Numeriranje =]

Viserazinski popis

. PGp]S s5e mﬂie 1. Smisaouvodenja drfavne mature | nacionalnih ispita
pretvcntl u 1.1 5to su nacionalnd ispiti | drfavna matura
viserazinski popis
p ro rn]E nom 2.1 Vrste ispitnih pitanja
h ” era |"h TJS KE razine 22 Odabir vrste ispitnih pitanja
stavki na pClpiSL,l_ 221 Pitanja ohvorenog tipa

222 Pitanja zatvorenogtipa

1.2 Ciljewi uvodenja nacionalninispita i driavne mature

Pisanje pitanja za nacionalne ispite i drZavnu maturu

2.3 Preporuke za konstenje vrsta ispitnih pitanja
2 4 Svojstva dobrih ispitnih pitanja

2.5 Proviera kvalitete pitanja

See ™

Viserazinski popis |l

Biblioteka popisa

"B Gumb Viserazinski popis
otvara prozor koji sadrzi
razne nacine oblikovanja : Elanak I

Sekcia 1.01

viserazinskih popisa.

Definiranje novog viierazinskog popisa.,

Definiranje novog stila popisa..




Viserazinski popis

B Stavku kojoj se Zeli '
promijeniti razina
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PRAKTIKUM

Otvoriti datoteku word17A.docx

Postojeci popis preoblikovati u numerirani popis.

Ukloniti stavku 6.

Umetnuti novu stavku 3. sadrzaja: Sto su uvlake i éemu sluze?
Dokumnet spremiti pa zatvoriti.
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Otvoriti datoteku word17B.docx

Popis na stranici 1 oblikovati u popis oznacen grafi¢kim oznakama, a na
stranici 2 oblikovati numerirani popis (stil oznaka birati po vliastitom
izboru).

N o

8. Popis na stranici 3 oblikovati u viSerazinski popis kao $to pokazuje
slika.
9. Dokumnet spremiti pa zatvoriti.




